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Gryfice, dn. 28.01.2014 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

W związku z realizacją przez Powiat Gryficki i Salon Edukacyjny EMPIRIA Sp. z o.o. projektu pn. 

„Pilotażowe wdrożenie w powiecie gryfickim zmodernizowanego systemu doskonalenia 

nauczycieli”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III Wysoka jakość systemu 

oświaty, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, zapraszamy  

do złożenia oferty na wykonanie zamówienia. 
 

I. Zamawiający:  

Powiat Gryficki 
siedziba: 72 – 300 Gryfice, ul. Plac Zwycięstwa 37 
tel. 913846450 wew. 443, e-mail: tomasz.aniuksztys@gryfice.pl 
adres strony internetowej zamawiającego: www.gryfice.pl 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie 100 kompletów materiałów konferencyjnych. 

2. W skład kompletu wchodzi długopis i notatnik. 

 
Wytyczne: 

Wykonanie materiałów zgodnie z zasadami wizualizacji POKL.  
Długopis metalowy koloru błękitnego lub niebieskiego 
Format notatnika A4 / 60 stron kolor 4/4 grafika zgodnie z przekazanym plikiem PDF 
 

III. Ogólne zasady uczestnictwa w postępowaniu ofertowym 

1. W postępowaniu ofertowym uczestniczą wyłącznie Wykonawcy, którzy w terminie  
i na zasadach określonych w niniejszej specyfikacji złożą pisemną ofertę cenową na 
formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z wymaganymi 
załącznikami do tej oferty. 

2. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych.  
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
5. Dopuszcza się udział wykonawców zagranicznych. 
6. W ramach niniejszego zamówienia zamawiający nie przewiduje pobierania wadium. 

 
IV. Oferty składane przez wykonawców zagranicznych  

1. Wykonawcy zagraniczni składają ofertę w języku polskim. 

2. W przypadku złożenia kserokopii dokumentów poświadczających stan faktyczny 

dotyczący w języku kraju pochodzenia wykonawcy zagranicznego wymagane jest 

tłumaczenie na język polski sporządzone przez tłumacza przysięgłego. 
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3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale VIII.1.1) niniejszej specyfikacji 

składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie 

ogłoszono upadłości. 

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 3, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust 3, zastępuje się 

je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 4 stosuje się odpowiednio. 

V. Termin realizacji usługi:  do dnia 31 marca 2014  

VI. Opis sposobu obliczania ceny oferty 

1.    Wykonawca określi cenę oferty brutto, która obejmować będzie wszystkie koszty       
  związane z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia.  

2.    Przy wyborze oferty będzie stosowane kryterium ceny brutto – 100% 
3.    Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji.  
4.    Wysokość wynagrodzenia wykonawcy określonego w ramach ust. 1 nie może ulec     

  zmianie bez względu na ostateczny koszt wykonanych prac.  
5.    Płatność nastąpi na podstawie faktury (rachunku) w terminie 21 dni.  

 
VII. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności/świadczenia usługi 

obejmującej przedmiot zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 

posiadania. Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny; 

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania usługi obejmującej 

przedmiot zamówienia; Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których 

spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny; 

3) dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający nie precyzuje 

w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać 

w sposób szczególny 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania, z powodu: 

a) otwarcia w stosunku do nich likwidacji lub ogłoszenia upadłości, 
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b) zalegania z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

c) złożenia nieprawdziwych informacji mających wpływ na wynik prowadzonego 
postępowania, 

d) istnienia pomiędzy nimi i zamawiającym powiązań osobowych lub kapitałowych. 
Przez powiązania rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wykonawcy a wykonawcą, polegające w 
szczególności na uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 
osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; pełnieniu funkcji 
członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do II stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Zamawiający stwierdzi, czy Wykonawca spełnia warunki, o których mowa w pkt. 1 na 

podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów żądanych przez Zamawiającego w pkt. 

VIII niniejszego zapytania. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na zasadzie: 

spełnia/nie spełnia; oceny spełniania warunków nie stopniuje się. 

4. Jeżeli Wykonawca nie dołączy do oferty wymaganych dokumentów lub z treści 

dołączonych dokumentów nie będzie wynikać, że zostały spełnione warunki udziału  

w postępowaniu, Zamawiający może wezwać go do uzupełnienia dokumentów. Jeśli 

Wykonawca nie uzupełni oferty lub uzupełni w niepełnym zakresie będzie podlegał 

wykluczeniu. W sytuacji, w której wystąpią wątpliwości spełnienia przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu ofertowym, Zamawiający zwróci się do niego 

pisemnie z żądaniem wyjaśnienia.  

 
VIII. Wykaz dokumentów (w tym oświadczeń), jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca składa 
następujące dokumenty: 
 
1) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji),  

2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganiu 
wykluczeniu z postępowania wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania, 

2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 pkt 1, mogą być przedstawione w formie oryginału 
lub kserokopii poświadczonej i opatrzonej klauzulą „za zgodność z oryginałem” przez 
Wykonawcę. 
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IX. Sposób przygotowania ofert 

1. Oferty powinny być kompletne i zgodne z warunkami niniejszego zapytania. 
2. Ofertę sporządza się na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania.  
3. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentacji 

Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie 
wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę  
(np. zaświadczenia z właściwego rejestru lub ewidencji).  

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. Poprawki w ofercie 
muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.  

5. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta – materiały 
konferencyjne”. 

6. Odrzuceniu podlegają oferty: 

 niekompletne i zawierające braki formalne, 

 złożone po terminie lub które wpłynęły po terminie, 

 stanowiące czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. 

 
X. Procedura i kryteria oceny ofert 

1. Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.  

2. Kryterium oceny ofert: najniższa cena – waga 100% 

3. Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, którego oferta po spełnieniu wszystkich 

wymagań określonych w niniejszym zapytaniu będzie zawierała najniższą cenę.  
 

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

Tomasz Aniuksztys, tel. 91 3846450 wew. 444;  
 

XII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca  jest związany ofertą przez 21 dni kalendarzowych. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

XIII. Sposób miejsce oraz termin złożenia ofert 

Oferty należy składać do 07.02.2014 r. do godz. 18.00, w formie pisemnej, osobiście lub za 

pośrednictwem poczty w siedzibie Zamawiającego w biurze projektu pok. 426.  

O dotrzymaniu terminu składania ofert decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego.  

XIV. Formalności dopełniane po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

1. Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi 

pisemnie lub drogą elektroniczną Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, podając nazwę, siedzibę oraz adres Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy, siedziby i adresy Wykonawców, 

którzy złożyli oferty. 
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XV. Załączniki do zapytania ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 – wzór oferty 
2. Załącznik nr 2 – oświadczenie wykonawcy  
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
 

………………………………….        Miejscowość, data 

Pieczęć wykonawcy (jeżeli dotyczy)  

OFERTA 
Powiat Gryficki  

72 – 300 Gryfice, ul. Plac Zwycięstwa 37 

Dane Wykonawcy: 

Nazwa  …................................................................................................................................ 

Adres  ………............................................................................................................................ 

tel./fax  ...........................................    e-mail ……………………………………………………………………… 

NIP  .................................................................................................................................... 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące realizacji usługi wykonania 100 kompletów 
materiałów konferencyjnych dla projektu pn. „Pilotażowe wdrożenie w powiecie gryfickim 
zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli”, współfinansowanego przez Unię 
Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5 Kompleksowe 
wspomaganie rozwoju szkół,  

składam ofertę na …… kolejno ponumerowanych stronach o następującej treści: 

1. Oferuję wykonanie zgodnie z opisem przedmiotu całości zamówienia oraz na warunkach 
płatności określonych przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym:  

2. za cenę …………… zł brutto za jeden miesiąc  (słownie: ....……………………….........................……) ,  

3. Oświadczam, iż: 

1) Zapoznałem/am się z warunkami niniejszego Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego 
żadnych zastrzeżeń oraz że uzyskałem informacje konieczne do przygotowania oferty;  

2) Termin związania ofertą wynosi 21 dni kalendarzowych od dnia składania ofert; 
3) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się do podpisania 

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  
 

.......................................................................................... 

data i podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy 

Załączniki:  

- kserokopia odpisu z właściwego rejestru lub ewidencji  
(jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania)  

- oświadczenie wykonawcy (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

….………………………. 

miejscowość, data 

……………………………………….          

     pieczęć (jeśli dotyczy) 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące realizacji usługi, polegającej na 100 kompletów 

materiałów konferencyjnych projektu pn. „Pilotażowe wdrożenie w powiecie gryfickim 

zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli”, współfinansowanego przez Unię 

Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, oświadczam, że: 

1. posiadam uprawnienia do wykonywania działalności/świadczenia usługi obejmującej 

przedmiot zamówienia (jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania);  

2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania usługi obejmującej przedmiot 

zamówienia; 

3. dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

5. nie podlegam wykluczeniu z postępowania, z powodu: 

1) otwarcia w stosunku do mnie likwidacji lub ogłoszenia upadłości, 
2) zalegania z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskane zostało przewidziane prawem 
zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  
w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

3) złożenia nieprawdziwych informacji mających wpływ na wynik prowadzonego 
postępowania, 

4) istnienia pomiędzy mną a zamawiającym powiązań osobowych lub kapitałowych. 
Przez powiązania rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  
i przeprowadzeniem procedury wykonawcy a wykonawcą, polegające  
w szczególności na uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 
osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; pozostawaniu 
w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do II stopnia lub  
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

.......................................................................................... 

data i podpis Wykonawca 
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